福州黎明职业技术学院

毕 业 实 习 报 告

	实 习 单 位
	                           

	
	                           

	实 习 时 间
	       年      月      日至

	
	       年      月      日止

	指导教师(单位)
	                           

	指导教师(学院)
	                           

	学 生 姓 名
	                           

	学       号
	                           

	专       业
	                           

	年级、班级
	                           


说    明
1、实习结束之前，每个学生都必须认真撰写《实习报告》。通过撰写实习报告，系统地回顾和总结实习的全过程，将实践性教学的感性认识升华到一定的理论高度，从而提高实习教学效果。

2、实习报告要求条理清晰，内容详尽，数据准确。字数3000字以上。

3、实习报告的撰写应符合实习大纲和实习指导书的要求。

4、实习报告的质量反映了实习的质量，它是实习成绩评定的主要依据之一。实习报告需经实习单位指导教师审阅并签署意见。不交实习报告者不得参加实习成绩评定。

5、封面中的“实习单位”必须写单位的全名（若有多个实习单位请依次列出）；“指导教师（学校）”请填写学院指定的实习指导老师。“指导教师（单位）”请填写实习单位实习指导老师。

6、“前言”部分： “实习背景”可简介实习目的、学院有关实习的要求、通过何种方式到此单位实习、实习起止时间等内容；“实习环境”可包括实习单位全称、地址、实习单位性质、规模、简介、所在部门、该部门主要工作、指导教师安排等内容。

7、“实习内容”部分：属报告的主要部分。“实习过程”概述实习各阶段所从事的主要工作等；“实习内容”包括项目介绍、本人从事的工作情况等；“实习成果”应具体列出自己所完成的主要工作成果、特色及技能训练效果等情况。

8、“总结”部分：其中“其它意见”可对学院课程设置、教学内容、实习安排等方面提出自己的意见或建议，也可对实习单位的各个方面提出自己的意见。

9、实习完成后请将此报告交给学院实习指导老师，由指导老师统一整理后交系。

10、格式要求：宋体；一级标题4号加粗；二级标题小4号加粗；其余标题及报告内容均为小4号。 
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